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	（一）物业专项维修资金自行管理申请书；
	（二）不由区物业专项维修资金管理部门代管的业主大会决议；
	（三）本物业管理区域内物业专项维修资金管理制度；
	（四）业主大会与物业专项维修资金账目管理单位的协议草案；
	（五）确定业主委员会主任为物业专项维修资金账目责任人的业主大会决议；
	（六）经专有部分占建筑物总面积2/3以上的业主且占总人数2/3以上业主同意证明；
	（七）物业所在地街道办事处（镇人民政府）出具业主大会就物业专项维修资金自行管理的表决事项的公示证明；
	（八）业主委员会与专户管理银行、物业所在地街道办事处（镇人民政府）签订的授权协议书。
	（一）查询。业主委员会、物业服务企业或业主代表等实施主体到区物业专项维修资金管理部门查询公共设施设备
	（二）公示基本情况。业主委员会或物业服务企业等实施主体在小区进行公示，告知拟使用物业专项维修资金维修
	（三）制定维修资金使用方案。业主委员会或物业服务企业等实施主体组织制定维修资金使用方案，并将该方案在
	（四）征求业主意见。经专有部分占需要维修、更新、改造的共有部位、共有设施设备所涉及的建筑物总面积2/
	（五）确定施工单位。维修、更新、改造工程的施工单位由业主委员会、物业服务企业、业主代表等协商确定，维
	（六）启动维修。业主委员会或物业服务企业等实施主体组织施工单位，按照施工合同的约定，实施维修;
	（七）预付工程款。施工合同约定有预付款的，预付金额不得超过预算金额的30%，待工程竣工验收后，按实际
	（八）工程竣工验收。业主委员会或物业服务企业等实施主体应当邀请业主代表、物业所在地街道办事处（镇人民
	（九）决（结）算评审。符合第四十三条规定评审范围的，实施主体应督促施工单位及时提供工程项目审核所需的
	（十）拨付工程尾款。业主委员会或物业服务企业等实施主体按本细则第三十三条的规定申请拨付工程尾款。
	（一）物业专项维修资金使用申请书；
	（二）物业专项维修资金使用方案；
	（三）工程施工（维修）合同；
	（四）与共有部位、共有设施设备具有共有关系的业主清册和经专有部分占建筑物总面积2/3以上且占总人数2
	（五）按第二十九条规定中涉及的公示内容、照片、公示情况说明和未成立业主委员会的书面材料，物业所在地街
	（六）其他相关材料。              
	（十）经办人身份证明；
	（三）紧急维修公示。业主委员会或物业服务企业等实施主体在小区进行公示，告知拟使用物业专项维修资金紧急
	（五）确定施工单位。维修、更新、改造工程的施工单位由业主委员会、物业服务企业或业主代表协商确定，维修
	（一）
	（二）招投标文件或竞争性比选文件；
	（三）安全文明施工评价得分（合格）核定表 ；
	（四）
	（五）开、竣工报告及
	（六）
	（七）
	（八）地勘报告；
	（九）
	（十）
	（十一）经审定的
	（十二）原始收方记录、
	（十三）材料、设备认质核价单；
	（十四）
	（十五）
	（十六）
	（十七）与
	（十八）其他与工程评审相关的资料。
	（一）按第五十条规定给业主结算的利息；
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